
 

سازمانی بروندادهای رانعقاد قرا    

دریافت نامه و پروپوزال از معاونت پژوهشی 

 دانشکده/پژوهشکده

ارسال پروپوزال به کارفرما به همراه نامه با امضاء معاونت  
 پژوهشی و فناوری

 تائید

 دریافت پیش نویس قرارداد

 دفتر حقوقی

 تائید

 مهر و امضاء

 ارسال به کارفرما

 عدم تائید

 انجام اصلاحات

دریافت مجدد پیش نویس  
 تفاهم نامه

 مهر و امضاء

 ارسال به کارفرما

عدم تائید   

دریافت پاسخ و علل عدم  
 پذیرش

 مرحله دوم

 مرحله دوم

 مرحله اول

 



 

  

 فرایند اجرایی قرارداد

 دریافت قرارداد امضاء شده و ثبت در گلستان

تهیه نامه درخواست پیش پرداخت با امضای معاونت  
 پژوهشی

 تعیین همکارهای طرح پژوهشی

 تهیه نامه ضمانتنامه پیش پرداخت با امضای ریاست دانشگاه

 تهیه نامه ضمانتنامه حسن انجام کار با امضای ریاست دانشگاه

 ارسال به کارفرما

 تهیه صورت حساب خدمات و تجهیزات

 صدور چک

 تهیه معرفی نماینده برای دریافت چک

 دریافت چک و واریز به حساب دانشگاه

 دریافت رسید واریزی

انعقاد قرارداد داخلی + تهیه نامه مالی  

 ارسال به مدیریت مالی

مرحله 

 سوم

 مرحله دوم

 



 

قرارداد اختتاماجرا و  ،انعقاد  

 تنظیم قراداد داخلی در سه نسخه

 امضاء توسط مجری و معاونت پژوهشی

 یک نسخه درج در پرونده

 ارسال یک نسخه به مجری

نامه مربوطه+ اصل رسید واریزی + تهیه کپی از قرارداد اصلی + ارسال یک نسخه به مالی   

 ارسال گزارش ها و دریافت حق الزحمه های مراحل تعریف شده در قرارداد اصلی

 ارسال گزارش نهایی و درخواست اعلام اختتام از کارفرما

 انجام مراحل دریافت مفاصا حساب بیمه

 تسویه حساب نهایی

 صدور گواهی اتمام قرارداد و ثبت در گلستان

 مرحله سوم

 


